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I. SYARAT PENDAFTARAN UJIAN 
 

1. Mahasiswa telah menyelesaikan seluruh matakuliah dengan total 138 SKS dengan nilai 

minimal C 

 

2. Skripsi telah disetujui dan ditandangani oleh pembimbing untuk melakukan ujian. 
 

3. Lolos uji Turnitin: 
 

a. Mahasiswa mengirim file Skripsi Bab 1 sampai dengan Bab 5 dalam bentuk PDF ke 

s1_manajemen@stei.ac.id dengan format nama file: NIM_Nama_Skripsi (contoh: 

2118000023_TonoMartono_Skripsi). 
 

b. Skripsi yang lolos uji turnitin (<32,5%) akan dijadwalkan ujian jika telah memenuhi 

persyaratan pendaftaran ujian. Skripsi yang tidak lolos uji turnitin (>32,5%) akan 

dikirim kembali ke mahasiswa untuk direvisi dan diajukan ulang Kembali. 
 

4. Mahasiswa mendaftar ujian Skripsi dan mengirimkan berkas yang diperlukan pada link 
berikut 

 

https://bit.ly/UjianSkripsiS1Manajemen2022 

a. Transkrip Nilai Terakhir (dari SIKAD mahasiswa) 

b. KRS Skripsi semester Ganjil 2022/2023 

c. Bebas keuangan untuk ujian skripsi pada semester Ganjil 2022/2023 

d. Hasil uji turnitin (sesuai yang telah diterima melalui email/ WA dari 

staf prodi) 

e. Lembar konsultasi skripsi dari SIKAD mahasiswa 

f. Bukti upload sertifikat toefl atau brevet atau sertifikat 

workshop/ pelatihan/ kompetensi/ MBKM/ dan lainnya pada 

menu SKPI melalui akun SIKAD  mahasiswa. 

g. File Pdf skripsi yang telah ditandatangani oleh dosen 

pembimbing dan File presentasi skripsi dalam bentuk Power 

point (Ppt) dengan format nama file 

mailto:s1_manajemen@stei.ac.id
https://bit.ly/UjianSkripsiS1Manajemen2022


NPM_Nama_ujianskripsi_2021.1 

h. Bukti Pendaftaran TOEFL/ Sertifikat TOEFL (LMPM STEI) 

  
5. Jadwal Skripsi akan diinformasikan melalui email atau whatsapp oleh staff program studi 

dengan persyaratan sebagai berikut: 

 

1) Telah menyelesaikan minimal 138 SKS dengan nilai minimal C. 

 

2) Telah mendapat persetujuan dosen pembimbing untuk mengikuti ujian 

komprehensif 

3) Telah menyelesaikan pembayaran sesuai ketentuan. 

 

4) Telah mengupload sertifikat toefl atau brevet atau sertifikat workshop/ 

pelatihan/ kompetensi lainnya pada menu SKPI melalui akun SIKAD 

mahasiswa. 

 
 

II. PERPANJANGAN JADWAL PELAKSANAN UJIAN S1 MANAJEMEN 
 
 

Sesi 

No. Tanggal Pendaftaran Hari/Tanggal Ujian 

1 26 – 31 Januari 2022 2– 6 Januari Juni 2023 

2 2-6 Januari 2023 9-13 Januari 2023 

3 9-13 Januari 2023 16-20 Januari 2023 

4 16-20 Januari 2023 23-27 Januari 2023 

5 23-27 Januari 2023 30 Januari- 3 Februari 2023 

6 30 Januari- 3 Februari 2023 6- 10 Februari 2023 

7 6- 10 Februari 2023 13- 17 Februari 2023 

8 13-21 Februari 2023 20-28 Februari 2023 

9 20-28 Februari 2023 1-4 Maret 2023 

 

1) Ujian komprehensif dilaksanakan sesuai dengan jadwal yang 

telah   ditentukan. 

2) Pelaksanaan ujian meliputi presentasi mahasiswa dan 

pertanyaan ujian komprehensif yang berkaitan dengan skripsi. 

3) Masukan dosen penguji 1 dan 2 ditulis pada form revisi skripsi 

 

 

 

III. REVISI SKRIPSI 



 

1) Revisi skripsi diselesaikan paling lambat 2 minggu setelah 

ujian  komprehensif. 

2) Revisi skripsi dilakukan sesuai masukan dosen penguji 1 dan 

2 yang  seperti yang tercantum pada form revisi skripsi. 

3) Mahasiswa mengirimkan hasil revisi kepada dosen penguji 

1 dan 2   . 

4) Dosen penguji akan menyetujui hasil revisi yang telah 

memenuhi  persyaratan revisi . 

5) Setelah Proses Ujian, Seluruh Mahasiswa perlu 
mendapatkan tandatangan seluruh tim penguji dan 
pembimbing. Setelah itu mendapatkan tandatangan kepala 
program studi apabila sudah membuat skripsi akhir dengan 
template journal STEI pada  

 

IV. PENGESAHAN PROGRAM STUDI 
 

1) Telah mendapatkan persetujuan dosen penguji dan dosen 

pembimbing atas revisi yang telah diajukan dengan 

melampirkan form revisi yang telah ditandatangani. 

2) Mengirimkan file pdf skripsi yang telah ditandatangani dosen 

penguji  dan dosen pembimbing dengan file nama Pengesahan 

Skripsi_NIM_Nama, melalui email s1_manajemen@stei.ac.id 

3) Skripsi yang telah mendapatkan pengesahan kepala program 

studi akan    dikirim ke mahasiswa melalui google form 

https://bit.ly/FormTemplateJournalSTEI  

 

 

 

 

 

https://bit.ly/FormTemplateJournalSTEI


   Langkah-langkah Upload Berkas SKPI 

1) Klik Akademik 

2) Klik kelengkapan SKPI 

3) Klik item SKPI sesuai dengan berkas yang akan diupload 

4) Klik choose file lalu upload berkas 

5) Klik tambah 

 

 

Komponen SKPI         

 

 


